
 

सेवाको ककससम सेवा प्रदान गने प्रकृया 
सेवा पाउँन लाग्ने सेवा दिने 

शाखा शुल्क समय 

१. शान्ति सुरक्षा ननवेिनमा जानकारी ननिःशुल्क ननयममि न्जल्ला 
प्रशा.(प्रशासन 
शाखा) वा 
नन्जकको 
प्रहरी ननकाय 
। 

२. 
नागररकिा 

क) वंशज अनुसूची १ को वववरण र मसफाररस, बाबु/आमा वा वंशज िफफ का िीन 
पुस्िामित्रका नािेिारको नागररकिा, नािा नखलेुमा नािा प्रमाण, 

वववाहििाफ वा नािा कायम प्रमाण, मतृ्यु िएको मतृ्यु ििाफ प्रमाण,उमेर 
जतम स्थान समेि खुल्ने प्रमाण, सनाखि गने व्यक्ति र ननजको 
नागररकिा, ४ प्रनि PP साइजको फोटो । (रािो/कडा ननलो Background 
हुन नहुने) 

रु. १० को दटकट प्रमाण 
पुग्नासाथ 

नागररकिा 

(ख) वैवादहक अंगगकृि अनुसूगच ७ को वववरण र मसफाररस, वविेशी नागररकिा त्यागेको कारवाही 
चलाएको ननस्सा, पनिको नागररकिा र वववाह ििाफ प्रमाण, पनि मिृ िए 
मतृ्यु ििाफको प्रमाण, पनििफफ  िीन पुस्िा मित्रको नागररकिा (नािा 
प्रमाण समेि) र सनाखि, ३ प्रनि PP साइजको फोटो । 

 

 

" " " 



ग)  नेपालको अगंगकृि नागररकिाको प्रानि, अगंगकृि नागररकिा पाउनु पूवफ जन्तमएका सतिानले पाउने अगंगकृि नागररकिा, वविेशीसंग वववाह  
  गरेकी नेपाली मदहलाबाट जन्तमएका सतिानले पाउने नागररकिा, बावु आमाको ठेगान नलागेको व्यक्तिले पाउने नागररकिा सम्बतधमा प्रचमलि  
    संववधान नेपाल नागररकिा ऐन÷ननयमावली, २०६३ बमोन्जम हुनेछ । 
घ) 
प्रनिमलवप/अमिलेखीकरण 

फोटो प्रमाणणि सदहिको वडा मसफाररस, ननवेिन र नागररकिाको सक्कल 
झुत्रो वा फोटोकपी, ४ प्रनि एए साइजको फोटो । 

ननवेिन िस्िुर रु.   
१० प्रनिमलवप िस्िुर 
रु.    ३ . 

" " 

३. नावामलक पररचयपत्र अमििावकको ननवेिनसाथ जतमििाफ, नािा प्रमाण, अमििावकको 
नागररकिा, फोटो प्रमाणणि मसफाररस, नावालकको ४ प्रनि PP साइजको 
फोटो । 

रु. १० को दटकट प्रमाण 
पुग्नासाथ 

प्रशासन 

४. राहिानी ननवेिन फाराम २ प्रनि, ना.प्र.प.को १ प्रनि फोटोकपी, र सक्कल 
नागररकिा, राहिानी मलएको िए प्रनिमलवप १ र सक्कल, राहिानी हराएको 
िए, फोटो ६ प्रनि । पदहले राहिानी मलएको र सो को म्याि बााँकी 
िएकोमा सक्कलै राहिानी मलई आउनु पने, राहिानी हराएको िए 
राहिानी नम्बर र जारी ममनि र ६ प्रनि फोटो । 

ननयममि रुपमा रु. 
५,०००।– 

द्रिु सेवा रू १०००० " 

राहिानी 

५. संस्था 
सम्बतधी 

संस्था ििाफ 

(क) ििाफ 

ढााँचा अनुरुपको ननवेिन र ववधान ३ प्रनि, ववधानमा सबै पिागधकारीको 
िस्िखि, पिागधकारीको नागररकिा, वडाको मसफाररस र ििथफ िेलाको 
ननणफय ।  

रु. १०।– को दटकट 

र राजश्व १०००। " 

प्रशासन 

(ख) संस्था नवीकरण ननवेिन साथ कायफ सममनिको ननणफय, सम्बन्तधि वडाको मसफाररस, कर 
चिुा सम्बन्तध प्रमाण, लेखा परीक्षण प्रनिवेिन र लेखा परीक्षकको प्रमाण 
। 

असोज सम्म–५००। 

पुस सम्म ७५० 

त्यसपनछ १००० 

" " 



(ग) ववधान संसोधन ववधान अनुरुपको व्यवस्था, िीनमहले फारम ननिःशुल्क 
" " 

 
  " " " 
 –     

६. छापाखाना िथा पत्र–
पत्रत्रका ििाफ 

छापाखाना र प्रकाशन ऐन, २०४८ र छापाखाना र प्रकाशन ननयमहरु 
२०४९ अनुरुप 

िोककए बमोन्जम 

" " 

७. निव्बिी शरणाथी 
पररचय पत्र 

 

 

सक्कल पररचय पत्रसदहि वाहक स्वयं नवीकरणका लागग उपन्स्थि हुनु 
पिफछ । 

नवीकरण चतै्र 
मशातिसम्म 

ननशुल्क, िीनवर्फ 
सम्म प्रनिवर्फ–

१००।– 

" " 

८. हािहनियार ििाफ 
नामसारी िथा 
नवीकरण 

 

हािहनियार खरखजाना ऐन, २०१९ िथा हािहनियार खरखजाना 
ननयमावली, २०२८ अनुरुप  िोककए वमोन्जम " " 

९. प्राकृनिक प्रकोप  

राहिका लागग ३० दिन मित्र प्रमाणसाथ ननवेिन दिनुपनेछ । 
शुल्क लाग्िैन 

स्वीकृि मापिण्ड 
अनुरुप राहि 

उपलब्ध गराइनेछ 

" लेखा÷प्रशासन 

१०. द्वति पीक्तडि सम्बतधी शान्ति िथा पुनिःननमाफण मतत्रालयको स्वीकृि ननिेमशका अनुरुप 
" " " 

११ अगधकरण िएको 
जग्गाको मुआव्जा 
वविरण 

ननवेिन साथ पेश गनुफपने कागजाि – लालपूजाफको फोटोकवप, पनछल्लो 
आ.व.को मालपोि निरेको रमसिको फोटोकवप, ना.प्र.पत्रको फोटोकवप । 

ननिःशुल्क सोदह 
दिन 

लेखा 

१२ कुनै व्यहोरा प्रमाणणि व्यहोरा खलेुको ननवेिन, पुवि हुने कागजाि र वडाको मसफाररस प्रहरी सजफममन 
(आवश्यकिा 

सोदह प्रशासन 



 

अनुसार)  

 

 

दिन 

१३ गुनासो/उजुरी माकाफ परेको ववर्य खोमल पक्ष ववपक्षको नाम, थर ठेगाना समेि खलुाई 
ननवेिन दिने । 

(आवश्यकिा 
अनुसार) 

सोदह 
दिन 

प्रशासन 

१४ भ्रिाचार /अनुगचि कायफ सम्बन्तधि ऐन ननयम अनुसार  सोदह 
दिन 

प्र.न्ज.अ. वा 
स.प्र.न्ज.अ. सम्बन्तधि अतय सेवा र प्रककया बारे कायाफलयमा सम्पकफ  गनफसककने छ 

। 
कुनै उजुरी, गुनासो वा सुझाव िए मसध ैप्र.न्ज.अ. वा स.प्र.न्ज.अ. संग 
सम्पकफ  गनफ सककने छ । 



 


